
中南林业科技大学成人高等教育学生
转学、转专业实施细则

第一章 总则

第一条 为规范学校成人高等教育学生转学、转专业管

理工作，根据教育部、湖南省教育厅的相关规定，结合学校

成人高等教育实际，制定本细则。

第二条 本细则适用于学校成人高等教育在籍学生。

第二章 转学

第三条 学生一般应当在被录取学校完成学业。因特殊

原因，无法继续在本校学习的学生，经学校审核同意，方可

申请转学。有下列情形之一，不予转学：

（一）专升本资格复查暂未通过的；

（二）入学未满一学期或者毕业年级的；

（三）由低学历层次转为高学历层次的；

（四）录取分数未达到转入学校当年最低录取分数线

的；

（五）应予退学的；

（六）无正当理由的。

第四条 转学流程

由学生本人出具书面报告申请，填写《湖南省普通高等

学校学生转学备案登记表》,并附相关证明材料报所在校外教

学点，经所在校外教学点、学校和转入学校签署意见，学校

报省级教育行政部门批准后，办理转学手续。跨省转学者，



还需经转入地省级教育行政部门批准后，方可办理转学手

续。

第五条 转学受理时间按教育部、省教育厅的有关规定

执行。

第三章 转专业

第六条 学生入学后，一般应在录取的专业学习，确有

必要转专业的，由学生提出申请，学校核准办理。有下列情

形之一，不得转专业：

（一）新生入学未满一学期的；

（二）正在休学或应作退学处理的；

（三）属于高中起点本科三年级、专科二年级、专升本

二年级或以上年级的；

（四）由文科转理科；

（五）艺术类与非艺术类不能互转；

（六）已有过一次转专业记录者；

（七）上级主管部门相关文件规定不得转专业的。

第七条 转专业程序

由学生本人申请，填写《中南林业科技大学成人高等教

育学生更改专业审批表》，并附相关证明材料，经继续教育

学院同意后，统一报学校教务管理部门审核，经学校教务管

理部门同意后，在继续教育学院官网公示，公示无异议后，

通知学生办理转专业手续。

第八条 转专业集中受理时间为每年 10 月份，具体以

继续教育学院官网通知为准。



第九条 转专业学生的管理

（一）转专业学生在正式办理手续前，均应参加原所在

专业的学习和课程考核；

（二）经批准进入新专业学习的学生，按新专业的有

关要求及时到继续教育学院办理手续、按转入专业缴纳学

费后，方能注册进入新专业学习；

（三）经查实学生申请转专业资料不实的，取消转专业资

格。

第十条 学生转入新的专业后，必须完成转入专业教学

计划规定的课程学习任务，修满学分方可毕业。

第四章 附则

第十一条 本细则由学校教务管理部门负责解释。

第十二条 本细则自公布之日起施行。原相关规定同时

废止。如与上级教育行政主管部门的规定不一致，按上级规

定执行。


